附件2：岐黄学院学生活动采购平台申报流程
该流程仅用于在学校采购平台范围外购买物品填写，不发生实际货物交接的项目无需填报该系统，例如：租赁费、活动费、设计制作费（海报、展板）等。
1、开通权限
 登录【数字北中医】-【采购平台】，录入个人基本信息，申请加入【岐黄学院实验室】。
 联系辅导员老师审批通过。
2、填报采购申请
 登录【数字北中医】-【采购平台】搜索框搜索相应产品，如无需要产品继续以下步骤。
【自采申请】
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确保审批通过之后才可购买货物。
3、货物验收
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\miao\AppData\Local\Temp\WeChat Files\faa37d86b04609fda447b283b3e4727.jpg][image: C:\Users\miao\AppData\Local\Temp\WeChat Files\953825dfe6bd5476d6fc31f92d38061.jpg] 点击【采购中】货物-【查看】，上传货物照片、购物截图等材料，等待资产老师审核验收。
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